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I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego 

 

Polska Organizacja Turystyczna – jednostka organizacyjna przeprowadzająca postępowanie 

publiczne o udzielenie zamówienia publicznego i udzielająca zamówienia:  

a) Adres Zamawiającego:  

ul. Chałubińskiego 8, 00 – 613 Warszawa 

b) Fax: +48 22 5367004 

c) www.pot.gov.pl 

d) e-mail: pot@pot.gov.pl 

 

II. Szczegółowy opis zamówienia:  

 

Przedmiotem zamówienia jest projekt i wykonanie zabudowy  64m2  polskiego stoiska narodowego 

na targach na potrzeby turystycznych IMTM’2018 odbywających się w Tel Avivie (Izrael), w 

terminie 6-7.02.2018 r. 

IMTM to najważniejsza impreza targowa odbywająca na terenie Izraela.  To największe miejsce 

spotkań turystycznego rynku spotkań. W 2018 odbędzie się jej 24 edycja.  

Targi odbywają się pod auspicjami Izraelskiego Ministerstwa Turystyki, izraelskiego 

stowarzyszenia hotelarzy, stowarzyszenia agentów turystycznych i touroperatorów zajmujących się 

turystyką wyjazdową z Izraela, a także linii lotniczej EL-AL.  

Dla Polski jest to rynek o bardzo dużym znaczeniu. Turystyka przyjazdowa z Izraela do Polski stale 

rośnie. Obecnie są to wyjazdy głównie turystyczne. Turyści z Izraela cenią sobie  

w Polsce miasta, zakupy, polską kuchnię, naturę i turystykę aktywną oraz spa & wellness.  

Sam rynek Izraelski, ale również i działania POT na tym rynku cieszą się dużym zainteresowaniem 

polskiej branży turystycznej. Regiony takie jak Małopolska, Warszawa, Warmia i Mazury, 

Lubelskie czy Gdańsk są już tam obecne od kilku lat. W ostatnim do tej grupy dołączył Poznań  

i Dolny Śląsk. Wszyscy wykazują zainteresowanie udziałem w targach.  

Zabudowa realizowane będzie przez firmę lokalną przy następujących założeniach: 

 

Powierzchnia polskiego 

stoiska narodowego 

64m2 

Rodzaj stoiska Wyspa 

Zabudowa stoiska Stoisko przestrzenne, otwarte  z 4 stron 

Kolorystyka biało-czerwona 

Grafika Nazwa Polska w jęz. hebrajskim, logo POT, logo MSiT, adres strony 

www.polin.travel, logo wystawców, elementy krajki, zdjęcia na 

ścianach stoiska. Cała grafika dostarczona zostanie przez  

Zamawiającego i wyprodukowana przez Wykonawcę na  wysokiej 

jakości naklejce winylowej i płótnie. 

Podwieszenia 

 

Wykonane  na  ramie aluminiowej kratownicy (10cmx10cm). 

Rozciągają się nad całą powierzchnią stoiska. 

Rama pokryta grafiką po obu stronach (część wewnętrzna i 

zewnętrzna stoiska). 

Podwieszenie zamontowane do sufitu hali. 

Magazyn 

 

Magazyn będzie umieszczony w centralnym punkcie stoiska. 

Szacunkowa wielkość to ok. 20m2. 

Magazyn wyposażony w drzwi wejściowe oraz półki i regały na 

foldery. 

Miejsca do spotkań 

umieszczone na terenie stoiska 

Miejsce wyposażone w dwie białe sofy oraz mały stolik do rozmów 

W pozostałej części stoiska ustawione 2 małe stoliki (każdy stolik z 4 

krzesłami) 

http://www.pot.gov.pl/
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Lady wystawców Max. 15 lad wystawców umieszczonych na konturze stoiska. Każda 

lada obrendowana krajką i logiem wystawcy 

Oświetlenie stoiska 

 

lampy ledowe powieszone  z góry stoiska. 

Wykładzina 

 

Czerwona położona na całej powierzchni stoiska. 

Multimedia 

 

42 calowy ekran wmontowany w ścianę magazynu. 

 

Logistyka i pozwolenia leżące 

po stronie Wykonawcy 

 

Transport, montaż i demontaż elementów stoiska na tereny targowe, 

zatwierdzenie projektu stoiska przez inżyniera budowlanego, 

techniczne wsparcie w trakcie eksploatacji  stoiska. 

  

Termin realizacji zamówienia: 6-7.02.2018 tereny targowe LV Convention Center, Rokach 

Blvd 101, Tel Aviv 6121002 

 

III. Kryteria udziału w postępowaniu: 

 

W postępowaniu mogą uczestniczyć podmioty, które złożą ważną ofertę w terminie wyznaczonym 

do składania ofert. Oferta powinna zostać złożona na Formularzu ofertowym (wzór w Załączniku 

nr 1 do niniejszego ogłoszenia). 

 

 

IV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami. 

 

Osoba upoważniona do kontaktowania się z Wykonawcami w godzinach od 09.00 do 17.00 – 

Dorota Zadrożna tel. 22/536 70 43, e-mail dorota.zadrozna@pot.gov.pl 

V. Miejsce i termin złożenia oferty.  

Ofertę należy przesłać mailem na adres: dorota.zadrozna@pot.gov.pl do dnia 12.01.2018 r. do 

godziny 12:00 czasu polskiego. 

 

VI. Opis sposobu przygotowania ofert 

1) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez Wykonawcę 

więcej niż jednej oferty, oferty zostaną odrzucone.  

2) Wykonawca pozostanie związany ofertą przez okres 30 dni. 

3) Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

4) Złożona oferta powinna zawierać następujące informacje: 

a) Cenę całkowitą za wykonanie zamówienia. 

b) Projekt stoiska 

 

 

 

VII. Kryteria oceny ofert: 

 

1. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o:  

 

1) Kryterium cena 80% 

 

mailto:dorota.zadrozna@


 

Zamawiający przyzna punkty wg. następującego wzoru: 

 

Punkty w kryterium cena = oferta z najniższą ceną /oferta badana  x 80% 

 

Cena podana w ofercie jest ceną za wykonanie całego zadania. Cena powinna zawierać wszystkie 

elementy związane z prawidłową realizacją zamówienia. 

Wykonawca poda cenę ofertową jako wartość brutto z należnym podatkiem VAT, a w przypadku 

oferty złożonej przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej cena ofertowa 

stanowić będzie wynagrodzenie Wykonawcy. 

 

2) Kryterium projekt stoiska 20%, w tym: 

a. Przestronność 5% 

b. Funkcjonalność 5% 

c. Nowoczesność 5% 

d. Spójność z założeniami opisu przedmiotu zamówienia 5% 

 

Punkty w powyższym kryterium zostaną przyznane na podstawie złożonego projektu stoiska.  

W każdym podkryterium można uzyskać max 5 punktów. Projekty zostaną ocenione przez zespół 

osób odpowiedzialny za realizacje przedmiotowego zamówienia po stronie Zamawiającego. 

 

VIII. Informacje dodatkowe 

Zamawiający informuje, że 

1) do postępowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z późn.  zm. ); 

2) zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty; 

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  

a) odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym czasie,  

b) zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty,  

c) zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu, 

d) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od wykonawców na każdym etapie 

postepowania; 

4) w przypadku skorzystania przez Zamawiającego z któregokolwiek uprawnienia wskazanego 

w pkt. 3 wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia z tytułu udziału w 

postępowaniu. 

 

Załączniki 

1. Formularz ofertowy 

2. Wzór umowy  

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 1 

Załącznik do zapytania konkursowego na wykonanie polskiego stoiska narodowego na 

targach IMTM 2018 w Tel Awiwie 

 

Zamawiający:  

Polska Organizacja Turystyczna  

ul. Chałubińskiego 8  

00 – 613 Warszawa  

 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

Nazwa i adres podmiotu składającego ofertę:  

....................................................................................................................................  

NIP ......................................... REGON .................................................................  

 

Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję:  

....................................................................................................................................  

 

Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym:  

....................................................................................................................................  

Numer telefonu: ......................................................................................  

Numer faksu: ...........................................................................................  

e-mail .................................................................................................................  

 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, składamy niniejszą ofertę na: projekt i wykonanie polskiego 

stoiska narodowego na targach IMTM 2018 w Tel Awiwie 

za cenę: ……………… złotych brutto (słownie: ……………….),  

 

Oświadczam/-y, że: 

1) przedmiot zamówienia wykonamy w terminach określonych w zapytaniu ofertowym 

2) zapoznaliśmy się z warunkami i wymaganiami podanymi przez Zamawiającego w zapytaniu 

ofertowym, akceptujemy je i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń 

3) uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania 

zamówienia 

4) akceptujemy wzór umowy i wyrażamy zgodę na zawarcie umowy bez jakichkolwiek 

zastrzeżeń i wyłączeń sporządzonej na jego podstawie 

5) uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania 

ofert 

 

.............................................................. 

(data, imię i nazwisko oraz podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) 

 

 

 

 

 

 

 



 

Umowa nr ___________ 

 

zawarta w dniu  ......................................... w Warszawie pomiędzy: 

Polską Organizacją Turystyczną, z siedzibą 00-613 Warszawa, ul. Chałubińskiego 8 

reprezentowaną przez: 

Teresę Buczak  – p.o. dyrektora Departamentu Instrumentów Marketingowych 

Halinę Trojanowską – Głównego Księgowego 

zwaną dalej „Zamawiającym” 

 

a  

……………………………………………. 

reprezentowaną przez: 

……………………………………………… 

zwaną dalej „Wykonawcą” 
§ 1 

Przedmiotem umowy jest wykonanie  zabudowy polskiego stoiska na tarach IMTM 2018 w Tel Awiwie o 

powierzchni 64m2, w terminie 6-7.02.2017.  

§ 2 

1. W ramach realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do: 

a. wykonania projektu architektoniczno-graficznego stoiska, 

b. transportu elementów stoiska na tereny targowe, 

c. Montażu i demontażu stoiska na terenie targów,  

d. nadzoru technicznego w trakcie trwania targów.  

2. Dokładny zakres usług określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do 

niniejszej Umowy. 

3. Szczegółowy projekt polskiego stoiska narodowego stanowi  załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się  do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z projektem graficzno-

plastycznym. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania szczegółowych rysunków technicznych całego stoiska, 

niezbędnych do akceptacji przez organizatorów targów ( jeśli takie są wymagane) 

6. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując przedmiot umowy nie naruszy praw osób trzecich. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania podczas montażu przepisów organizatorów 

targów.  

       § 3 

1. Odbiór prac montażowych i przekazanie stoiska do eksploatacji Zamawiającemu dokonane będzie w 

dniu 5.02.2017, na podstawie protokołu odbioru podpisanego przez obie strony.   



 

2. Wykonawca odpowiada za terminową realizację przedmiotu umowy. 

3. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie brutto 

wysokości:………………………… N.I.S (słownie…………),  co na dzień zawarcia umowy stanowi 

równowartość PLN ……………… (słownie: ………………złotych) ustaloną wg. Tabeli kursów średnich NBP 

nr …………….. z dnia …………………. roku. 

4. Powyższe wynagrodzenie obejmuje całkowite i maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za 

wykonanie przedmiotu umowy. 

5. Wynagrodzenie określone w ust. 3 płatne będzie po podpisaniu przez Strony protokołu, o którym 

mowa w ust. 1, po poprawnym wykonaniu umowy, na podstawie faktury wystawionej przez 

Wykonawcę po zakończeniu imprezy targowej.  

6. W przypadku nie wykonania zabudowy stoiska zgodnie z  załącznikami nr 1 i numer 2, Zamawiający 

ma prawo odstąpić od umowy, bez wskazywania dodatkowego terminu. Zamawiający nie pokrywa 

kosztów dotychczas poniesionych przez Wykonawcę. 

7. W przypadku nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z Umowy, 

Zamawiającemu przysługuje prawo żądania od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości do 

30% wynagrodzenia ustalonego w § 3 ust. 3 niniejszej umowy. 

8. W razie gdyby szkoda poniesiona przez Zamawiającego przekroczyła wysokość kary umownej, 

Zamawiający może dochodzić odszkodowana uzupełniającego na zasadach ogólnych.  

9. W razie stwierdzenia wad w zabudowie stoiska targowego nadających się do usunięcia Zamawiający 

może żądać natychmiastowego usunięcia wad.  

10. W razie stwierdzenia wad nienadających się do usunięcia, Zamawiający może obniżyć 

wynagrodzenie lub odstąpić od umowy.  

§ 4 

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania i zaniechania osób, którym powierzył 

realizację przedmiotu umowy.  

2. Wszelkie spory, wynikłe na tle wykonywania  Umowy rozstrzygane będą przez Sąd właściwy ze 

względu na siedzibę Zamawiającego.  

3. Umowa podlega prawu polskiemu.  

4. Wszelkie zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej. 

5. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron.  

.............................................................                            .......................................................... 

Zamawiający                                                                      Wykonawca 

 

 



 

REQUEST FOR PROPOSAL: 

 

Polish Tourist Organisation (PTO) announces request for proposal, subject of which is 

implementation of the Polish national stand performed at International Mediterranean Tourism 

Market IMTM 2018 .  

I. Subject of the order: 

implementation of the Polish national stand performed at International Mediterranean 

Tourism Market IMTM 2018 .  

 

II. A description of needs: 

Size of the Polish national stand 64m2 

Type of the stand Isle 

Colors  White and red 

Graphics Name of the stand (Poland) in Hebrew language, logo of the 

PTO and the Ministry of Sports and Tourism, official website   

polin.travel, co-exhibitors' logo, elements of PTO’s official 

visual identification, pictures on the walls of the stand. All 

graphics will be delivered by the contracting authority and 

produced by the economic operator. All of them must be printed 

on a high quality vinyl stickers and canvas. 

The header 

 

The header will be made of aluminium trusses frame (10cm x 

10cm) and will cover the entire area of the booth. 

The frame will be covered with graphics on the both sides. 

The header will be hanged from the halls ceiling.  

The storage room 

 

The storage room will be located in the center of the goth. 

Approx. size is 20sqm. 

The storage room will have a door and shelves. 

A small fridge. 

The meeting area An intimate meeting area with 2 sofas and a small table. 

2 small tables with 4 chairs each. 

Counters  Max 15 reception counters will be places on the contour of the 

booth.  

Each counter will be branded with company logo and  elements 

of PTO’s official visual identification 

Lighting & electricity 

 

LED light fixtures hanged from the top of the booth 

Carpeting and flooring Red felt carpeting on the booth’s floor 

Multimedia 42”  screen 

Logistics & Permits Transportation, insallation and dismantle 

A construction engineer’s approval 

Technical support during the exhibition within a 30 min call.   

Date of order fulfillment: 6-7.02.2018 exhibition grounds LV Convention Center, Rokach Blvd 

101, Tel Aviv 6121002  

 

 

 



 

III.  Award criteria 

In this  request for proposal may be involved companies that will submit a valid offer within the 

given time limit, set for submission. The offer should be submitted on the Offer Form (template in 

Appendix No. 1) 

 

IV. Information on the method of communication between the Awarding Entity and 

Economic Operator.  

A person authorized to contact the Economic Operator is Dorota Zadrożna phone  22/536 70 43, e-

mail dorota.zadrozna@pot.gov.pl. working hours 9.00 a.m. – 5 p.m. CET 

V. Place and date of submitting the offer. 

The offer must be submitted to the following e-mail address: dorota.zadrozna@pot.gov.pl not later 

than 12th of January 2018 r. 12:00 p.m CET. 

 

VI. How to prepare an offers 

1) The Contractor can submit only one offer. If the Contractor submits more than one offer, the 

offers will be rejected. 

2) the contractor's offer is valid for 30 days 

3) the validity of the offer begins as soon as the deadline for submission of tenders expires. 

4) The submitted offer should contain the following information: 

a) Total price implementation of the Polish national stand performed at International 

Mediterranean Tourism Market IMTM 2018 

b) Stand design 

 

VII. Weights assigned to the contract award criteria: 

80% - offered price 

The Awarding Entity will calculate points according to the following formula: 

The price of the cheapest offer / the price of the offered offer x 80% 

1) The offered price must include the entire task and all elements related to the correct 

implementation of the order. 

2) The offered price must be a gross value with due VAT. 

20%  - the stand design: 

- 5% -  comfort and roominess 

- 5% - functionality 

- 5% - modernity  

- 5% - cohension of the project to description of needs. 

mailto:dorota.zadrozna@pot.gov.pl
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Clauses: 

1) To hereto request for proposal  does not apply Act of 29th January 2004 r. Public 

Procurement Law (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 with amendments); 

2)  The notification about selection of the offer does not mean the acceptance of the offer; 

3) The Contracting Authority reserves the right to:  

a) Cancel the procedure, annulate the procedure, invalidate the procedure partially or fully 

at any time,  

b) Close the procedure without selecting the best offer,  

c) change the deadlines indicated in the request for proposal, 

d) demand detailed information and clarifications from Economic Operators on each stage 

of the procedure; 

4) In case of benefitting from any of the above rights mentioned in the point 3 The Economic 

Operator have no title to any claims resulting from taking part in the procedure. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

APPENDIXS 

1. APPLICATION FORM 

2. CONTRACT 

          

 



 

APPENDIX 1 

APPLICATION FORM 

 

     

 

Name and address of the company submitting the offer: 

................................................................................................................................................................ 

Registration Number............................................................................................................... 

Address for correspondence: 

.................................................................................................................................... 

Contact Person:  

.................................................................................................................................... 

Tel. No.:  ................................................................................................................ 

e-mail ..................................................................................................................... 

Answering to the request for proposal, subject of which is implementation of the Polish national 

stand performed at International Mediterranean Tourism Market IMTM 2018, I declare the 

implementation of the above subject of the order within  the price (please define amount in I.N.S): 

…………………………………………………………………………………………………………

……… 

1. I declare I that I have become acquainted with the conditions given by the Awarding Entity in 

document “Request for proposal” and I do not have any objections hereto, I have received all 

necessary information to submit the offer and perform the order, as well as I accept the draft 

contract for performing the services as well as date of realization of the subject of the order, 

as given by the Awarding Entity. 

2. In case of accepting my offer I am obliged to conclude the contract in the time frame and 

place indicated by the Awarding Entity. 

                                                                                                                                                            

………………………………. 

                                                                                                   Economic Operator 



 

 

Contract number _______ 

 

Signed on   .........................................  

Concluded by and between: 

Polish Tourism Organisation 

00-613 Warsaw, Chałubińskiego 8  

Represented by: 

Teresę Buczak  – acting director of Department of Marketing Instruments 

Halinę Trojanowską – Głównego Księgowego 

 

to be referred to as the “PTO” hereafter; 

and 

……………………………………………. 

Represented by: 

……………………………………………… 

to be referred to as the „Contractor”  hereafter; 

altogether referred to as the “Parties” 
§ 1 

The subject of the contact is  implementation of the Polish national stand performed at International 

Mediterranean Tourism Market IMTM 2018 in Tel Aviv (64 m²). 

§ 2 

8. Under this contact The Contractor is obliged to: 

a. Prepare  architectural and graphic design of the stand, 

b.  transport of stand elements to the fairgrounds, 

c. installation of the stand at the fair grounds and the dismantling, 

d. d. technical supervision during the fair. 

e. Technical support during the exhibition.  

9. The detailed scope of services that The Contractor is obliged to fulfill is provided in Appendix 2 

hereto. 

10. The detailed design of the Polish national stand is provided in Appendix 2 hereto. 

11. The Contractor  is obliged to implement the subject of the contract  in accordance with the 

architectural and graphic design.  

12. The Contractor.  is obliged to implement detailed technical drawings of the stand  to be send to 

approval by the fair  organizers (if required)  



 

13. The Contractor  is obliged to  perform the subject of the contract without infringing the rights of 

third parties. 

14. The Contractor  is obliged to fulfill all organizers' regulations during the installation and dismantling 

of the stand. 

       § 3 

11. Acceptance of the implementation of the Polish national stand performed at International 

Mediterranean Tourism Market IMTM 2018 will be carry out on 05/02/2017, by signing the 

protocol by both Parties. 

12. The Contractor is responsible for the implementation of the Polish national stand performed at 

International Mediterranean Tourism Market IMTM 2018 within the deadline given in this contact.    

13. The total price of this contract amounts to price of ………………………… N.I.S gross  (in words …………), 

which amounts to  price of PLN ………….according to the official exchange rate calculated on the day 

of signing the contract. 

14. The above mentioned price is total and maximum price for implementation of the Polish national 

stand performed at International Mediterranean Tourism Market IMTM 2018 . 

15. The total price of this contract will be paid after signing by the Parties the protocol that confirms 

the correct implementation of the Polish national stand performed at International Mediterranean 

Tourism Market IMTM 2018.  

16. PTO is entitled to renounce this contract if the implementation of the Polish national stand 

performed at International Mediterranean Tourism Market IMTM 2018  is incompatible with 

appendix 1 and appendix 2 to this contract – without setting an additional time limit.  PTO  does 

not cover the costs incurred by the Contractor so far. 

17.  if Contractor fails to perform the services specified in the contract, PTO shall have the right to 

demand from Contractor a contractual penalty in the amount of up to 30% of the total costs of this 

contract. 

18. In case when the damage incurred by the PTO exceeds the amount of the contractual penalty, PTO 

may claim supplementary compensation to redress the damage suffered, in accordance with the 

general principles. 

19. If any defects that can be removed are found, PTO may demand immediate removal of defects.   

20. If any defects that can not be removed are found PTO may reduce the total price of this contract or 

renounce the contract. 
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6. The Contractor undertakes full responsibility for any acts and omissions of persons responsible for  

implementation of the subject of the contract. 

7. Disputes, if any, arising as a result of performance of this contract or related hereto shall be 

recognized by a court having jurisdiction over PTO’s seat. The governing law shall be the law of 

Poland. 

8. The contract shall be governed in accordance with the laws of Poland. 

9. The contract may be amended only in writing under the pain of invalidity. 

10. The contract is signed in two identical copies, one copy for each Party. 

.............................................................                            .......................................................... 

PTO                                                                                                 ………………………. 


